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FORMATO DE ESPECIFICACIONES DE
ENTREGA DE EQUIPO INFORMATICO

Cédigo: OSFC-TI-FT-04

Version: 06

Fecha de Aprobacién: 17.05.2022

Fecha: 16/03/2026

El presente documento, hace constatar que se ha hecho entrega de un equipo informatico y se
ha realizado las configuraciones iniciales, el cual se detalla a continuacion:

Datos del Equipo Check list de configur_‘aciones iniciales
del equipo
Descripcion: LAPTOP 1. Creacion de usuario Administrador
2.Creacion de usuario Estandar
Marca: LENOVO 3.Configuracion de VPN
Modelo: |deaPad Slim 5 16IRL8 4.Activacion del Office
Serie: - EeRiiEn 5.Activacion de Windows
Capacidad: 6.Configuracion del SIGA y crear
Estado: USADA carpeta de “sigga_files”
Ntmero: 7.Activacion de Antivirus
IMEI SIM ] P .
CARD: 8.Configuracién de firmas en Outlook
IMEI teléfono: 9.Papel tapiz segiin empresa
Procesador: Corei7 ::al::n?;:: de pantalla por 5 min de
vtle_lnl;%r_la RAM 16GB RAM y 512GB 11.Bloqueo de USB
. e 12.Comprobacion de inicio de sesion de
Slstem_a Win 11 correo con MFA
operativo; 13.Configuracion del OneDrive,
Contrasenia: activado la copia de seguridad
Accesorios: Cargador + Mouse + Mochila 14.Directiva de contrasefia de Windows
Precio de 16.Induccion de la Politica de TI
el 5
;Z‘L?:Lc_'on del jUSDI236 16.Configuracion de impresoras con ID
] ] B 17.Configuracién del WIFI, agregando la
Motivo: Asignacion MAC ADRESS
Observaciones:
Equipo con desgastes fisicos

Nota: (*) “Se hace del conocimiento del usuario que recibe el equipo informatico que, si ocurre la pérdida o dafio del mismo,
el costo del equipo sera descontado al trabajador. En caso de terceros sera descontado en los pagos de la empresa a la
cual pertenece. En caso de desvinculacion de la empresa el usuario debera devolver el equipo y accesorios del equipo en
las siguiente 24 horas, caso contrario se descontara de su liquidacion de beneficios sociales. Este corresponde al costo de
REPOSICION. El usuario al firmar el presente documento acepta responsablemente lo indicado.”

Entregado por:
LUIS VELASQUEZ BELLO

Rl

Recibido por:

LIANELLA VALERIA SOTACURO VENTURA



Codigo: OSFC-TI-FT-05

CONSTANCIA DE ENTREGA DE
Qi\g_élc\c"g EQUIPO INFORMATICO

Version: 03

Fecha de Aprobacién: 30.03.2022

CONSTANCIA DE ENTREGA DE EQUIPO INFORMATICO

Yo, LIANELLA VALERIA SOTACURO VENTURA (a) con DNI N.° 72893053 dejo
constancia de haber recibido el siguiente equipo informatico USADA,
perteneciente a Océano Corp. para la realizacién de mis funciones:

a) Laptop Lenovo IdeaPad Slim 5 16IRL8
b) Cargador
¢) Mochila

Queda estipulado que cualquier darfio, robo o extravio, sera de mi entera
responsabilidad, por lo cual autorizo a que sea descontado de mi planilla de
sueldo. Para el caso de usuarios terceros se le descontara en los pagos a la
empresa a la cual pertenece. Asimismo, me comprometo una vez entregado el
equipo informatico asignado a colocar los accesorios de proteccién que sean
correspondientes, los cuales los costos de los mismos correran por mi parte.

Si sucediera que sea cesado de la empresa o presente mi renuncia,
desvinculandome totalmente, deberé devolver los equipos y accesorios de
equipos que me hayan sido entregados en un plazo maximo de 24 horas, caso
contrario autorizo a que el importe de los equipos se me descuente de la
liqguidacién de beneficios sociales.

Firma y huella dactilar:

lokshd

Recibido por:

LIANELLA VALERIA SOTACURO VENTURA

Lima, 16 MARZO del 2026




